Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(«Narodne novine», br. 87/08. i 86/09.) i ¢lanka 31. Statuta Franjevacke klasicne gim-
nazije u Sinju s pravom javnosti, Skolski odbor Gimnazije u suradnji s Nastavnickim
vije¢em, Vijecem ucenika i Vijecem roditelja, dana 28. rujna 2009. donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o ku¢nom redu (u dalnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se unutarnji
rad i Zivot Franjevacke klasicne gimnazije u Sinju s pravom javnosti (u daljnjem teks-
tu: Gimnazija).

Pravilnikom se ureduju: pravila i obveze ponasanja u Gimnaziji, njezinu unu-
tarnjem i vanjskom prostoru, pravila medusobnih odnosa ucenika, pravila medusob-
nih odnosa ucenika i radnika, radno vrijeme, pravila sigurnosti i zastite od socijalno
neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja, te nacin pos-
tupanja prema imovini.

Clanak 2.
Ovaj se Pravilnik odnosi na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Gimnaziji.

Clanak 3.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove
roditelje.
Jedan primjerak ovog Pravilnika istice se na vidljivom mjestu u blizini ulaznih
vrata.

Il. BORAVAK U PROSTORU GIMNAZIJE

Clanak 4.
Ucenici i radnici Gimnazije te druge osobe mogu boraviti u prostoru Gimnazije
tijekom radnog vremena.
U dogovoru s nastavnicima ucenici mogu boraviti u Gimnaziji radi dodatnih
skolskih, izvannastavnih i izvanskolskoh aktivnosti.

Clanak 5.
U prostoru Gimnazije zabranjeno je:
- pusSenje,
- noSenje oruzja,



- pisanje ili crtanje po zidovima i inventaru Gimnazije,

- bacanje izvan koSeva i kanti za otpatke papira, Zvakac¢ih guma i drugih otpa-
daka,

- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkotickih sredstava,

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

- unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja,

- unosSenje i konzumiranje marende u razredu,

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,

- Dbilo kakve druge radnje kojima bi se mogla naciniti Steta ucenicima, radnici-
ma, strankama i inventaru.

Clanak 6.
Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Gimnaziju strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okolis Gimnazije.

Clanak 7.
Duznost je radnika, ucenika i drugih osoba koje borave u Gimnaziji skrbiti se o
njezinoj imovini prema nacelu dobrog gospodara.

Clanak 8.

Svi radnici Gimnazije moraju se racionalno koristiti njezinim sredstvima koja su
im stavljena na koriStenje.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, vodovoda ili neki drugi
kvar, radnici i ucenici trebaju prijaviti nekomu od sljedec¢ih radnika Gimnazije: do-
maru, ravnatelju, tajnici, razredniku ili, u njihovoj odsutnosti, deZzurnom stru¢nom
suradniku (pedagogu, psihologu) ili nekom od nastavnika.

Clanak 9.

Svi radnici i ucenici Gimnazije duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima
i drugim osobama koje borave u Gimnaziji.

Clanak 10.
Svi radnici Gimnazije duzni su nakon isteka radnog vremena uredno pospremi-
ti radne materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne
prostorije za koje posjeduju kljuceve.

lll. RADNO VRUJEME

Clanak 11.
Radno vrijeme Gimnazije je od 7.00 do 15.00 sati.



Clanak 12.
Radnici Gimnazije duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu
radnog vremena.
Nacin evidencije nazoc¢nosti na radu odreduje ravnatel;.

Clanak 13.
Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnice u vezi s prijamom stranaka istice
se na ulaznim vratima ureda ravnatelja odnosno tajnice.

Clanak 14.
Razrednici odreduju vrijeme i raspored primanja roditelja. Vrijeme primanja
roditelja istice se na oglasnoj ploci u svakom razredu, te u zbornici Gimnazije.
Roditelji mogu razgovarati s predmetnim nastavnikom po prethodnom dogo-
voru s doti¢nim nastavnikom.

IV. UCENICI

Clanak 15.

Upisom u Gimnaziju ucenik postaje clan Skolske zajednice, s pravima i obve-
zama koje mu pripadaju po zakonu ili po odlukama koje donose tijela upravljanja
Gimnazije.

Ucenici su duzni redovito ispunjavati Skolske obveze koje proistjecu iz nastav-
nog plana i programa Gimnazije, te drugih propisa, ukoliko ih u tome ne sprijece
opravdani razlozi.

O opravdanosti razloga sprijeenosti odlucuje se na nacin propisan Statutom
Gimnazije.

Clanak 16.

Ucenici mogu boraviti u Gimnaziji u vrijeme odredeno za nastavu i ostale obli-
ke odgojno-obrazovnog rada.

Ucenici su duZni dod¢i u Gimnaziju najkasnije pet minuta prije pocetka nastave,
a napustiti Gimnaziju najkasnije petnaest minuta nakon zavrsetka skolskih obveza i
aktivnosti.

Ucenici u skolsku zgradu ulaze na znak zvona, ili, u opravdanim slucajevima
(kasnjenje skolskog autobusa i sl.), prema odobrenju domara.

Clanak 17.
Na znak za pocetak nastave ucenici moraju biti na svojim mjestima i pripremiti
se za rad.
U razredu ucenici sjede na mjestu koje sami odaberu, ali ih moze razmjestiti ra-
zrednik ukoliko ocijeni da je to pedagoski opravdano.



Predmetni nastavnik moZe ucenike razmjestiti na svome satu, ukoliko to prido-
nosi kvaliteti odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 18.
Vrata razreda zatvaraju se nakon znaka zvona za pocetak sata.
U kabinet ucenici ulaze zajedno s predmetnim nastavnikom, ili ga u miru ceka-
ju ispred vrata kabineta, ili po dogovoru s predmetnim nastavnikom uzimaju od nas-
tavnika kljuc kabineta i ranije ulaze u kabinet.

Clan 19.
Prilikom ulaska odnosno izlaska nastavnika, ravnatelja, predstavnika Provincije
ili predstavnika tijela drZzavne vlasti u ili iz razreda, ucenici su duZzni ustati.

Clanak 20.

Ucenici nastavnike oslovljavaju s ,nastavniée”/,nastavnice” (, profeso-
re”/, profesorice”), ,gospodine nastavni¢e” ili ,gospodo-gospodice nastavnice”
(,gospodine profesore”/, gospodo-gospodice profesorice”), ravnatelja s ,gospodine
ravnatelju” ili ,,ravnatelju”, a ostale radnike u Gimnaziji s ,,gospodine” ili ,,gospodo
(gospodice)”, dodajuci funkciju ili prezime.

Clanak 21.
Ucenici su se duzni u svakoj prilici pristojno ponasati na svakom mjestu, u
Gimnaziji i izvan nje, cuvati osobni ugled i ugled Gimnazije.
Ucenici su se duzni pristojno, doli¢no i kulturno odijevati.

Clanak 22.

Za vrijeme nastave ucenici pozorno i disciplinirano sudjeluju, prema naputcima
nastavnika.

Nastavni sat ucenici mogu napustiti iz opravdanih razloga, samo uz odobrenje
nastavnika.

Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, dovikivati se, prepirati ili Setati
po razredu.

U slucaju narusavanja reda za vrijeme nastave nastavnici ¢e prema pocinitelju
ili pociniteljima poduzeti pedagoske mjere propisane Statutom Gimnazije.

Clanak 23.
Ukoliko za vrijeme nastavnog sata ucenik Zeli nesto pitati ili priopditi, treba
svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojega je nastavnik pozvao, duzan je ustati.

Clanak 24.
Za vrijeme nastave ucenici ne smiju koristiti mobitel, mp3, iPod i druge sli¢ne
naprave.



Clanak 25.
Ucenici ne smiju bez dopusStenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnice
Gimnazije.
Ako trebaju profesora, s njim mogu razgovarati za vrijeme odmora, na hodniku
ili u kabinetu.

Clanak 26.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
Veliki odmor traje 20 minuta, a mali odmor traje pet minuta.
Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati Gimnaziju, a za vrijeme ve-
likog odmora mogu boraviti u okolisu Gimnazije.

Clanak 27.

Prilikom izlaska iz Gimnazije ucenici moraju ponijeti svoje stvari.

Ukoliko prelaze iz ucionice u kabinet ili dvoranu za TZK, mogu u razredu osta-
viti stvari koje im trenutno ne sluze, ali moraju ponijeti sa sobom osobne dokumente,
vrijedne stvari i novac.

Gimnazija nije odgovorna za nestanak osobnih dokumenata, vrijednih stvari i
novca ucenika za vrijeme njihova boravka u Gimnaziji.

Clanak 28.
Ucenici razrednog odjela odgovaraju za inventar u razredu, kabinetu ili dru-
gom Skolskom prostoru.
Svi ucenici duzni su ¢uvati i brizljivo odrzavati imovinu koja im je povjerena.
Nije dopusteno ostec¢ivati inventar Skolskih prostorija, svoju osobnu opremu
(kidanje knjiga, biljeznica i sl.), te opremu drugih ucenika.

Clanak 29.
Knjige posudene u Skolskoj knjiznici ucenici su duzni ¢uvati i neoste¢ene pra-
vodobno vratiti.

Clanak 30.
Ucenici su odgovorni za Stetu koju ucéine na imovini Gimnazije prema op¢im
propisima obveznog prava.

Clanak 31.
Za nanoSenje materijalne Stete Gimnaziji, odnosno gimnazijskoj imovini, imo-
vini ucenika i radnika Gimnazije, ucenici za koje se utvrdi da su pocinitelji nadokna-
dit ce Stetu.

Clanak 32.
Svaku pocinjenu Stetu ocevitci, redari ili pocinitelji duzni su prijaviti predmet-
nom nastavniku, razredniku ili ravnatelju.



Nakon Sto primijeti ili sazna da je nanesena odredena Steta, razrednik je duzan
provesti istragu u razredu i pokusati saznati tko je pocinitelj Stete.

Pocinitelj Stete duzan je nadoknaditi Stetu u stvarnom iznosu. Ukoliko se Steta
ne moZze nadoknaditi u naturi, njezina protuvrijednost u novcu uplacuje se na ziro
racun Gimnazije.

Ako je Steta pocinjena drugom uceniku, nadoknaduje se u dogovoru s razred-
nikom.

Protiv pocinitelja Stete mogu se poduzeti pedagoske mjere, sukladno odredba-
ma Statuta Gimnazije.

Clan 33.

Ukoliko svi ucenici koji su boravili u gimnazijskom prostoru u kojemu je nasta-

la Steta tvrde da nisu poéinili tetu, razrednici su duzni problem iznijeti pred Skolski
odbor koji ¢e o tom raspraviti i donijeti odluku.

Clanak 34.
Ukoliko je Steta pocinjena u dijelovima Gimnazije koji su zajednicki svim uceni-
cima te se ne moze utvrditi tko je Stetu pocinio, nadoknadit ¢e je svi ucenici Gimnazi-
je solidarno.

Clanak 35.
U svakom slucaju nastanka Stete razrednik je duzan izvijestiti roditelje na rodi-
teljskom sastanku i obavijestiti ih 0 nacinu i iznosu naknade Stete.

Clanak 36.

Svaki ucenik duzan je odrzavati Cistocu i red u Skolskim prostorijama, cijeloj
Skolskoj zgradi i njezinu okoliSu. Nije dopusteno hranu i pi¢e (marendu) unositi i
konzumirati u razredu.

Duznost je svakog ucenika da u svakoj prilici cuva okolis od zagadivanja, da se
zalaze i sudjeluje u ouvanju ¢ovjekove okoline uopce.

Clanak 37.
Ukoliko uéenik smatra da mu je na bilo koji na¢in ucinjena nepravda ili Steta, ima
pravo traziti zastitu od razrednika, ravnatelja i nastavnickog vijeca, neposredno ili
preko roditelja (skrbnika).

Clanak 38.

Duznost je ucenika u cijoj se uzoj obitelji pojavi zarazna bolest, ili ako sam bolu-
je od zarazne bolesti, o tome odmah obavijestiti razrednika, uz puno postivanje taj-
nosti, sukladno odredbama posebnog zakona.

Ucenik nastavu smije poceti pohadati tek nakon sto za to dobije odobrenje mje-
rodavnog lijecnika.



Clanak 39.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redare odreduje razrednik prema abecednom redu i njihova imena upisuje u

razrednu knjigu.
Duznosti redara su:

dolaziti u razred 10 minuta prije pocetka nastave, pregledati ucionicu i o uo-
¢enim nepravilnostima ili oStecenjima ozvijestiti predmetnog profesora ili ra-
zrednika. Ukoliko je oStecenje vece, potrebno je obavijestiti ravnatelja ili taj-
nicu Gimnazije.

Pripremati ucionicu za redovnu nastavu, brisati plocu, donositi prema potre-
bi nastavna sredstva i pomagala,

prijavljivati predmetnom nastavniku pocetkom svakoga nastavnog sata ne-
nazocne ucenike,

obavijestiti ravnatelja ili, ukoliko ravnatelj nije u Gimnaziji, tajnicu ili razred-
nika, u slucaju da predmetni nastavnik ne dode na nastavni sat pet minuta
poslije znaka zvona,

izvjeSc¢ivati o nadenim predmetima nastavnika, predmete (knjige, biljeZnice,
odjecu i sl.) odnijeti na portu, a nakit, novac, mobitel i sl. odnijeti ravnatelju,
tajnici, pedagogu ili psihologu,

nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu, nakon sto su provije-
rili ispravnost ucionice, mozebitna ostecenja zidova, klupa i ostalog inventa-
ra.

O uocenim manjim oStecenjima izvjeS¢uju domara ili razrednika, a o ve¢im os-
tecenjima ravnatelja Gimnazije.
DuzZnost redara traje jedan radni tjedan.

Clanak 40.

Za vrijeme odmora jedan od redara mora biti u uéionici kako bi pazio na red.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je duzan prijaviti razredniku.

Clanak 41.

Po skloskom stubistu ide se desnom stranom, ne zadrzavajuci se, kako bi se
osigurao brzi i sigurniji prolaz. Zabranjeno je tréanje po stubistu i hodnicima.

V. RADNICI GIMNAZIJE

Clanak 42.

Nastavnici su duzni udi u razred na znak zvona za pocetak nastavnog sata.

Opravdani izostanak nastavnici su duzni na vrijeme prijaviti ravnatelju.



Clanak 43.
Nastavnici su duzni za vrijeme nastave odrzavati radno ozradje, te nadzirati
ucenike u pogledu rada i stege.
O uocenoj Steti ili kvaru u razredu ili drugom Skolskom prostoru nastavnik
obavjestava ravnatelja.

Clanak 44.
Radnici Gimnazije duzni su se doli¢no i kulturno odijevati.
Radnici Gimnazije trebaju razvijati dobre meduljudske odnose, snosljivost i ra-
zumijevanje, medusobno i u odnosu na ucenike i njihove roditelje.

Clanak 45.
Ravnatelj, razrednici i strucni suradnici primaju na razgovor roditelje (skrbnike)
ucenika prema utvrdenom i objavljenom rasporedu.

VI. DEZURSTVA

Clanak 46.

U Gimnaziji za vrijeme rada dezura domar Gimnazije.

Ravnatelj Gimnazije mozZe odrediti da, uz domara, duznost deZurstva mogu
obavljati i ucenici Gimnazije.

Mjesto, raspored i vrijeme trajanja deZurstva ucenika odreduje ravnatelj. Dezur-
stvo deZurnog ucenika ne moze trajati duze od trajanja nastave.

Za vrijeme trajanja deZurstva ucenik je osloboden nastave i drugih Skolskih ob-
veza. Za vrijeme dezurstva ne smije se udaljavati iz podrudja koje mu je povjereno na
brigu i za koje odgovara.

Raspored dezurstava objavljuje se na gimnazijskoj oglasnoj ploci.

Clanak 47.

Dezurni radnik i ucenik brinu o ulasku i izlasku ucenika, roditelja i posjetitelja
Gimnazije, te daju potrebne obavijesti ucenicima, nastavnicima, roditeljima i posjeti-
teljima Gimnazije.

DeZurni ne smije dopustiti pristup u Gimnaziju nepoZeljnim osobama. Osobe
(stranke) koje u Gimnaziju dolaze sluzbeno, cekaju u prizemlju Skolske zgrade dok
po njih ne dode radnik Gimnazije kod kojega imaju obaviti neki posao.

DeZurni o svakoj neuobicajenoj promjeni ili problemu za vrijeme deZurstva
duZan je obavijestiti ravnatelja, tajnicu, pedagoga ili psihologa ili, u njihovoj nenazo-
¢nosti, bilo kojeg nastavnika Gimnazije.



VII. KRSENJE UNUTARNJEG REDA

Clanak 48.

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obeza ra-
dnika i u¢enika Gimnazije.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je za pov-
redu radne obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je suklad-
no odredbama Statuta Gimnazije.

Osobu koja za vrijeme boravka u Gimnaziji krsi unutarnji red, ravnatelj, a u
njegovoj nenazocnosti tajnica ili struéni suradnik pedagog ili psiholog, udaljit ¢e iz
gimnazijskog prostora.

VIil. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 49.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrSe se na nacin utvrden za njegovo donose-
nje.
Clanak 50.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploci
gimnazije.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o ku¢nom redu
Gimnazije, Klasa: 012-03/99-03/2; URBROJ: 2175-30-01-99-1, od 14. rujna 1999.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA
Dr. sc. fra Dusan Moro

Klasa: 012-03/09-03/1
URBROJ: 2175-30-01-09-1
Sinj, 28. rujna 2009.

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj ploci Gimnazije dana 29.
rujna 2009., te je stupio na snagu 7. listopada 2009.



